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                           บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงพยาบาลจอมพระ  อำเภอจอมพระ  จังหวัดสุรินทร์  32180

ที่       สร 0033.30......../09/................             วันที่       

เรื่อง   ชี้แจงเหตุผล กรณีไม่มาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการตามคำสั่งที่ได้รับมอบหมาย 
เรียน   ผู้อำนวยการโรงพยาบาลจอมพระ
               ด้วยข้าพเจ้า................................................... กลุ่มงาน............................................... ได้รับคำสั่งมอบหมายให้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ วันที่.......................................เวร...................ซึ่งข้าพเจ้าไม่ได้ขึ้นปฏิบัติงานนอกเวลาราชการตามคำสั่งที่ได้รับมอบหมาย เนื่องจาก..............................................
......................................................................................................................จึงไม่สามารถมาปฏิบัติงานได้

    ในการนี้ ข้าพเจ้าได้แจ้งให้หัวหน้างานได้รับทราบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว   

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
                               (                                     )




                  ตำแหน่ง.................................................... 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลจอมพระ 


           ทราบ/อนุมัติ
· เพื่อโปรดทราบ          
              (                                   )
                   (นายอรรถพล ภูอาษา)
       ตำแหน่ง................................................                      ผู้อำนวยการโรงพยาบาลจอมพระ
                        หัวหน้าผู้ควบคุม

หมายเหตุ : ใช้ในกรณีไม่มาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ในวันและเวลา ตามคำสั่งที่ได้รับมอบหมาย
               และไม่ได้มอบหมายให้คนอื่นขึ้นปฏิบัติงานแทน
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