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 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงพยาบาลจอมพระ  อำเภอจอมพระ  จังหวัดสุรินทร์  32180

ที่       สร 0032.30....../09/...................            วันที่....................................

เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินและส่งใช้ใบสำคัญเพื่อคืนเงินยืมในการเดินทางไปราชการ  
เรียน   ผู้อำนวยการโรงพยาบาลจอมพระ
         
     ด้วยข้าพเจ้า........................................................ตำแหน่ง.........................................ได้ยืมเงินจากโรงพยาบาลจอมพระ เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จำนวนเงิน............................................บาท (........................................................)โดยใช้เงินบำรุงโรงพยาบาลจอมพระ ตามใบยืมเลขที่............./...............ลงวันที่......................................... นั้น

    บัดนี้ การเดินทางไปราชการดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว จึงขอส่งใบสำคัญคู่จ่าย เพื่อขออนุมัติเบิกจ่าย
เงินและส่งใช้เงินยืมการเดินทางไปราชการ จำนวนเงิน.........................บาท(.....................................................) 

โดยเบิกจ่ายจากเงินบำรุงโรงพยาบาลจอมพระ รายละเอียดตามเอกสารขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการที่แนบมาพร้อมนี้ 
กรณีเบิกเงินเพิ่ม
- เนื่องจากใบสำคัญสูงกว่าเงินยืม จึงขออนุมัติเบิกเงินเพิ่ม จำนวนเงิน.............บาท(...........................................)
กรณีส่งคืนเงินสด
- เนื่องจากใบสำคัญต่ำกว่าเงินยืม ระบุสาเหตุ.............................................................................................จึงขอส่งเงินสดคืน  จำนวนเงิน...................บาท(........................................................................................) 

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและมอบงานการเงินฯ ดำเนินการต่อไป
            (...............................................)                         
              ตำแหน่ง………………………….…………….

     
                                ผู้ส่งคืนเงินยืม                                           





  
      อนุมัติ




                   (นายอรรถพล ภูอาษา)


                

                                 ผู้อำนวยการโรงพยาบาลจอมพระ
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