[image: image1.png]



                   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงพยาบาลจอมพระ  อำเภอจอมพระ  จังหวัดสุรินทร์  32180

ที่       สร 0032.30....../09/...................           วันที่ ....................................
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินโครงการ..................................................................................................
เรียน   ผู้อำนวยการโรงพยาบาลจอมพระ
    ด้วยงาน...................................ได้ขออนุมัติดำเนินโครงการ...................................................... ในกิจกรรม .............................................................ตามแผนปฏิบัติงานประจำปีงบประมาณ ....................  ในระหว่างวันที่ .........................................ตามบันทึกฯ ที่ สร ........................ลงวันที่...............................ที่ได้อนุมัติไปแล้ว นั้น 

    บัดนี้ การดำเนินโครงการฯ ดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว จึงขอส่งใบสำคัญคู่จ่าย เพื่อขออนุมัติเบิกจ่ายเงินโครงการฯ  โดยเบิกจ่ายจากเงินบำรุงโรงพยาบาลจอมพระ  รายละเอียดดังนี้
    
    1. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (50คนx 25บาทx 2มื้อX1 วัน) จำนวนเงิน    2,500    บาท
    2. ค่าอาหารกลางวัน...........................


     จำนวนเงิน  ..............   บาท
    3. ค่า.....................................



     จำนวนเงิน  ..............   บาท

    รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ......................................บาท (.................................................บาทถ้วน)
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและมอบงานการเงินฯ ดำเนินการต่อไป
            (...............................................)                            (..........................................) 
              ตำแหน่ง………………………….…………….
                ตำแหน่ง………………………….…………….

                            ผู้รับผิดชอบโครงการ                                           หัวหน้างาน.........                                                 




 

         อนุมัติ



       
            (นายอรรถพล ภูอาษา)



                ผู้อำนวยการโรงพยาบาลจอมพระ
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